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๒ 

 

ค ำน ำ 

 

คู่มือ ปฏิบัติงำนกลุ่มนิเทศ ติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำเล่มนี้จัดท ำขึ้นเพ่ือเป็นแนวทำง 

ในกำรด ำเนินงำนของศึกษำนิเทศก์ทกกลุ่มงำน ซึ่งเป็นกลุ่มงำนด ำเนินกำรเกี่ยวกับ กำรนิเทศกำรศึกษำ 

วิเครำะห์วิจัย ติดตำม ตรวจสอบ และประเมินผลกำรพัฒนำระบบกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ เพ่ือให้

สถำนศึกษำมีควำมเข้มแข็งในกำรบริหำรและกำรจัดกำรเรียนกำรสอนได้อย่ำงมีคุณภำพ ได้มำตรฐำนเท่ำเทียม

กัน โดยยึดโรงเรียนเป็นฐำน ส่งผลให้ผู้เรียนทั้งในระบบ นอกระบบ และตำมอัธยำศัย เกิดกำรเรียนรู้ตำม

วัตถุประสงค์และบรรลุเป้ำหมำยของกำรศึกษำ ซึ่งประกอบด้วย แนวคิด งำนตำมบทบำทหน้ำที่ควำม

รับผิดชอบตำมมำตรฐำนต ำแหน่ง งำนตำมขอบข่ำยภำรกิจงำนของกลุ่มนิเทศ ติดตำมและประเมินผลกำรจัด

กำรศึกษำ ทั้ง ๖ กลุ่มงำน กำรมอบหมำยงำน และแนวปฏิบัติรำชกำรกำรรำยงำนผลกำรปฏิบัติรำชกำร 

หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำเอกสำรเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อศึกษำนิเทศก์ทุกท่ำน 

กลุ่มนิเทศ ติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ 
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ตอนที่ ๑ 

บทบำท หน้ำที่และควำมรับผิดชอบของศึกษำนิเทศก์ 

งำนตำมหน้ำที่ ควำมรับผิดชอบตำมมำตรฐำนต ำแหน่งศึกษำนิเทศก์ทุกคน ในส ำนักงำนเขตพ้ืนที่

กำรศึกษำประถมศึกษำหนองคำย เขต ๑ มีหน้ำทีป่ฏิบัติดังนี้ 

๑. หน้ำที่เกี่ยวกับงำนวิชำกำรและงำนนิเทศกำรศึกษำ เพื่อปรับปรุงกำรเรียนกำรสอนให้ได้มำตรฐำน  

ดังนี้ 
         ๑.๑ งำนนิเทศกำรศึกษำ โดยส่งเสริมให้สถำนศึกษำบริหำรหลักสูตรสถำนศึกษำ จัดกระบวนกำร 
เรียนรู้มีระบบกำรประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำตำมมำตรฐำนกำรศึกษำ พัฒนำกำรวัดและประเมินผล
กำรศึกษำพัฒนำสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำได้อย่ำงมีคุณภำพ 
         ๑.๒ กำรศึกษำ ค้นคว้ำทำงวิชำกำร เพื่อจัดท ำเป็นเอกสำร คู่มือและสื่อใช้ในกำรปฏิบัติงำนและ 
เผยแพร่ให้ครูได้ใช้ในกำรพัฒนำกำรจัดกระบวนกำรเรียนกำรสอน 
        ๑.๓ กำรวิเครำะห์ วิจัยเกี่ยวกับกำรพัฒนำหลักสูตรและกระบวนกำรเรียนรู้ สื่อนวัตกรรมและ 
เทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ พัฒนำระบบกำรบริหำรงำนวิชำกำร พัฒนำมำตรฐำนและกำรประกันคุณภำพ 
กำรศึกษำ เพ่ือใช้ในกำรปฏิบัติงำนและเผยแพร่แก่ผู้บริหำรสถำนศึกษำ ครูและผู้สนใจทั่วไป 
       ๑.๔ กำรติดตำม ตรวจสอบและประเมินผล เพื่อเป็นข้อมูลและสำรสนเทศในกำรวำงแผนกำรนิเทศและ 
กำรพัฒนำงำนวิชำกำร 
      ๑.๕ ปฏิบัติงำนอื่นๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
    ๒. งำนตำมขอบข่ำย ภำรกิจของกลุ่มนิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ 
กลุ่มนิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำมุกดำหำร 
เป็นกลุ่มงำนที่ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรนิเทศกำรศึกษำ วิเครำะห์ วิจัย ติดตำม ตรวจสอบและประเมินผลกำร
พัฒนำระบบบริหำรและจัดกำรศึกษำเพ่ือให้สถำนศึกษำมีควำมเข้มแข็ง ในกำรบริหำรและจัดกำรเรียนกำร
สอนได้อย่ำงมีคุณภำพมำตรฐำนเท่ำเทียมกันโดยยึดโรงเรียนเป็นฐำน ส่งผลให้ผู้เรียนทั้งในระบบ นอกระบบ 
และตำมอัธยำศัยเกิดกำรเรียนรู้ตำมวัตถุประสงค์และเป้ำหมำยของกำรศึกษำ โดยปฏิบัติหน้ำที่เก่ียวกับงำน
วิชำกำรและงำนนิเทศกำรศึกษำเพื่อปรับปรุงกำรเรียนกำรสอนให้ได้มำตรฐำน ศึกษำค้นคว้ำทำงวิชำกำรและ
วิเครำะห์ วิจัย ติดตำมตรวจสอบและประเมินผล เพื่อพัฒนำกำรจัดกำรเรียนกำรสอนให้มีประสิทธิภำพยิ่งขึ้น 
และปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนตำมที่ได้รับมอบหมำย โดยให้มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจในหลักกำรนิเทศกำรศึกษำ หลักสูตร 
กระบวนกำรเรียนรู้ กำรวัดและกำรประเมินผลกำรศึกษำ กำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ ระบบดูแลช่วยเหลือ
ครูและผู้เรียนในระดับสูงมีควำมสำมำรถในกำรวำงแผนกำรนิเทศกำรศึกษำ งำนวิชำกำร งำนติดตำม 
ตรวจสอบ ประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ และจัดท ำรำยงำนโดยแสดงให้เห็นว่ำมีกำรวิจัยและพัฒนำ สร้ำงองค์
ควำมรู้ใหม่ เพื่อน ำผลไปใช้ในกำรพัฒนำ กำรนิเทศกำรศึกษำ มีกำรเผยแพร่อย่ำงกว้ำงขวำง มีกำรถ่ำยทอด
และได้รับกำรยอมรับและมีกำรพัฒนำตนและพัฒนำวิชำชีพ มีเทคนิคชั้นสูงในกำรนิเทศอย่ำงมีประสิทธิภำพ 
ประสิทธิผล สำมำรถพัฒนำนวัตกรรมกำรนิเทศกำรศึกษำจนเป็นแบบอย่ำงแก่วิชำชีพส่งผลให้ครูและบุคลำกร



๕ 

 

ในเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ สำมำรถจัดกระบวนกำรเรียนรู้บรรลุเป้ำหมำยของหลักสูตร มีคุณภำพตำมมำตรฐำน
กำรศึกษำของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำและกระทรวงศึกษำธิกำรเป็นผู้มีวินัย คุณธรรม จริยธรรมและจรรยำบรรณ
วิชำชีพภำร กิจ สำระควำมรู้ และ ลักษณะงำนที่ปฏิบัติ 
       ๑. กำรนิเทศกำรศึกษำ ได้แก่ หลักกำรและรูปแบบกำรนิเทศ วิธีกำรและกระบวนกำรนิเทศ กลยุทธ์ 
กำรนิเทศกำรศึกษำในเรื่อง กำรวิเครำะห์พฤติกรรมกำรนิเทศกำรศึกษำ กำรสร้ำงทักษะในกำรนิเทศกำรใช้กล
ยุทธ์ในกำรนิเทศ กำรน ำนวัตกรรมมำประยุกต์ใช้ในกำรนิเทศ กำรควบคุมและกำรประเมินเพ่ือกำรพัฒนำ
คุณภำพกำรศึกษำ กำรนิเทศภำยใน โดยสำมำรถวิเครำะห์ วิจัย ส่งเสริมให้ข้อเสนอแนะเพ่ือพัฒนำระบบกำร
นิเทศภำยในสถำนศึกษำได้ ติดตำม ประเมินผล และรำยงำนผลกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้กำรสอนและกำร
บริหำรจัดกำรกำรศึกษำ ประสำน สนับสนุนและเผยแพร่ผลงำนด้ำนกำรนิเทศกำรศึกษำแก่หน่วยงำนที่
เกี่ยวข้อง ใช้เทคนิคกำรนิเทศได้อย่ำงหลำกหลำยด้ำนควำมเป็นกัลยำณมิตร 
        ๒.นโยบำยและกำรวำงแผนกำรศึกษำ ได้แก่ ระบบและทฤษฎีกำรวำงแผน บริบททำงเศรษฐกิจ สังคม 
และกำรเมืองไทยที่มีอิทธิพลต่อกำรศึกษำ แผนกำรศึกษำระดับชำติและระดับต่ำง ๆ กำรวิเครำะห์และก ำหนด 
นโยบำยกำรศึกษำ กำรวำงแผนพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ กำรพัฒนำและประเมินนโยบำยกำรศึกษำ โดย
สำมำรถใหค้ ำแนะน ำ ปรึกษำเกี่ยวกับกำรวิเครำะห์ข้อมูล และรำยงำนผลเพื่อจัดท ำนโยบำย แผน และกำร
ติดตำมประเมินผลด้ำนกำรศึกษำ ให้ค ำแนะน ำ ปรึกษำเกี่ยวกับกำรก ำหนดนโยบำยและกำรวำงแผน
ด ำเนินงำนและกำรประเมินคุณภำพกำรจัดกำรศึกษำ ให้ค ำแนะน ำ ปรึกษำกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
มำตรฐำนคณุภำพกำรศึกษำกระบวนกำรประเมินคุณภำพภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ สำมำรถศึกษำ 
วิเครำะห์ วิจัย กำรจัดท ำมำตรฐำนและกำรพัฒนำระบบประกันคุณภำพภำยในของสถำนศึกษำ โดยนิเทศ 
ก ำกับ ติดตำมและประเมินผลกำรประกันคุณภำพภำยในของสถำนศึกษำ ให้ค ำปรึกษำ ข้อเสนอแนะและกำร
วำงระบบกำรจัดท ำรำยงำนผลกำรประเมิน 
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ตอนที่ ๒ กลุ่มงานที่รับผิดชอบ 
กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาระบบการประกันคุณภาพการศึกษา 

มีหน้าทีร่ับผิดชอบ  ดังนี้ 

นำงกฤตชญำ  เที่ยงรัตน์ ต ำแหน่งศึกษำนิเทศก์ วิทยฐำนะศึกษำนิเทศก์ช ำนำญกำรพิเศษ          
ปฏิบัติหน้ำทีก่ลุ่มงำนส่งเสริมพัฒนำระบบกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ โดยพิจำรณำ กลั่นกรองงำน ดูแลให้
ค ำปรึกษำติดตำมกำรปฏิบัติงำนของศึกษำนิเทศก์ในกลุ่มงำน ดังนี้ 

มีหน้าที่รับผิดชอบ  ดังนี้ 

1. ท ำหน้ำที่หัวหน้ำงำนส่งเสริมและประสำนงำนประกันคุณภำพภำยในและประเมินคุณภำพ      
ภำยนอกสถำนศึกษำ 

     1.1 ส่งเสริมและสนับสนุนให้สถำนศึกษำประเมินตนเองและจัดท ำรำยงำนกำรประเมินตนเอง
ของสถำนศึกษำ 
        1.2 พิจำรณำให้ข้อเสนอกับสถำนศึกษำในกำรจัดท ำรำยงำนประเมินตนเองของสถำนศึกษำ 
        1.3 ด ำเนินโครงกำรพัฒนำสถำนศึกษำให้มีระบบและกลไกกำรบริหำรจัดกำรคุณภำพตำม
มำตรฐำนกำรศึกษำ เพ่ือกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำที่เหมำะสมตำมบริบทของสถำนศึกษำ (IQA 
AWARD) 
       1.4 ประสำนงำนกับสถำนศึกษำที่มีควำมพร้อมรับกำรประเมินคุณภำพภำยนอก เพ่ือเสนอรำยชื่อ
สถำนศึกษำต่อส ำนักงำนรับรองมำตรฐำนและประเมินคุณภำพกำรศึกษำ (สมศ.) 
      1.5 ประสำนงำนกับส ำนักงำนรับรองมำตรฐำนและประเมินคุณภำพกำรศึกษำ (สมศ.) เมื่อถึง
ก ำหนดกำรประเมินคุณภำพภำยนอกสถำนศึกษำ 
      1.6 ด ำเนินกำรให้ควำมช่วยเหลือพัฒนำสถำนศึกษำที่ยังไม่ได้มำตรฐำน ตำมเกณฑ์มำตรฐำนของ
สถำนศึกษำอย่ำงเป็นระบบโดยผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่ำยมีส่วนร่วม 
     1.7 นิเทศ ติดตำม ก ำกับ สถำนศึกษำในกำรด ำเนินกำรจัดกำรศึกษำตำมมำตรฐำนสถำนศึกษำ 
ประเมินคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ และเตรียมควำมพร้อมรับกำรประเมินคุณภำพภำยนอก 
     1.8 สรุปรำยงำน สังเครำะห์ผลกำรประเมินคุณภำพภำยนอกเพ่ือเผยแพร่ และน ำไปใช้ในกำรพัฒนำ
คุณภำพกำรศึกษำ 

       2.  งำนศึกษำ วิเครำะห์ วิจัยมำตรฐำนและประกันคุณภำพกำรศึกษำ 

     2.1 กำรศึกษำ วิเครำะห์ วิจัยมำตรฐำนกำรประกันคุณภำพสถำนศึกษำของแต่ละหน่วยงำน 
     2.2 ส่งเสริม สนับสนุนและร่วมกับสถำนศึกษำด ำเนินกำรพัฒนำและวิจัยมำตรฐำนและกำรประกัน 

คุณภำพกำรศึกษำ 
    2.3 ส่งเสริม สนับสนุนและร่วมกับสถำนศึกษำด ำเนินกำรพัฒนำและวิจัยมำตรฐำนและกำรประกัน 

คุณภำพกำรศึกษำมำใช้ในกำรพัฒนำระบบประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ 



๗ 

 

2.4 รวบรวมและเผยแพร่ผลกำรวิจัยมำตรฐำนและกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำของสถำนศึกษำ 
     2.5 นิเทศ ติดตำม กำรวิจัยมำตรฐำนและกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำของสถำนศึกษำและน ำผลมำ 

ใช้ในกำรพัฒนำระบบประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำและน ำผลมำใช้ในกำรพัฒนำระบบประกันคุณภำพ
ภำยในสถำนศึกษำและโรงเรียนกลุ่มเครือข่ำย 
    3.  รับผิดชอบกลุ่มสำระกำรเรียนรู้วิทยำศำสตร์ 
    4.  รับผิดชอบกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำต่ำงประเทศ 
    5.  รับผิดชอบกลุ่มสำระกำรเรียนรู้สุขศึกษำและพลศึกษำ 
    6.  โครงกำรพิเศษท่ีได้รับมอบหมำย 

    6.1  โครงกำรโรงเรียนคุณภำพประจ ำต ำบล 
    6.2  โครงกำรมำตรฐำนสำกล 
    ๖.๓  โครงกำรเครือข่ำยนวัตกรรม 1 ช่วย 3 
    ๖.4  โครงกำรโรงเรียนคุณภำพ ระดับประถมศึกษำ 

   7.  นิเทศ ติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำของครูผู้สอนกลุ่มสำระกำรเ รียนรู้วิทยำศำสตร์/       
กลุ่มสำระกำรเรียนรู้ภำษำต่ำงประเทศ/กลุ่มสำระกำรเรียนรู้สุขศึกษำและพลศึกษำ และโรงเรียน
เครือข่ำยที่รับผิดชอบ 

  8.  รับผิดชอบกลุ่มเครือข่ำยสถำนศึกษำท่ี 15 (อ ำเภอสระใคร) จ ำนวนโรงเรียนที่รับผิดชอบ ๑7 โรง 
  9.  งำนอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
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