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ค ำน ำ 
 

 ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา   
ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน 2560 ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่มที่ 134 ตอนพิเศษ 109 ง ลงวันที่ 29  
พฤศจิกายน 2560 ก าหนดอ านาจหน้าที่กลุ่มนโยบายและแผน  คือ (ก) จัดท านโยบายและแผนพัฒนา
การศึกษาให้สอดคล้องกับนโยบาย มาตรฐานศึกษา แผนการศึกษา แผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และ 
ความต้องการของท้องถิ่น (ข) วะเคราะห์การจัดตั้งงบประมาณ เงินอุดหนุนทั่วไปของสถานศึกษาและแจ้งการ
จัดสรรงบประมาณ (ค) ตรวจสอบ ติดตาม ประเมิน และรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณและการปฏิบัติ  
ตามนโยบายและแผน (ง) ด าเนินการวิเคราะห์ และจัดท าข้อมูลเกี่ยวกับการจัดตั้ง ยุบ รวม เลิก และโอน
สถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (จ) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือ  
ที่ได้รับมอบหมาย 

 เพ่ือให้การปฏิบัติงานตามอ านาจหน้าที่เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล  
กลุ่มนโยบายและแผน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 1 จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน
เพ่ือใช้เป็นแนวปฏิบัติให้บุคลากรเข้าใจภารกิจรายละเอียดในการปฏิบัติงาน มีเป้าหมาย ขั้นตอน กระบวนงาน
ที่ชัดเจน บรรลุวัตถุประสงค์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเพ่ือใช้ในการพัฒนาศักยภาพบุคลากรให้ปฏิบัติงานได้
อย่างถูกต้อง รวดเร็ว โปร่งใสเป็นธรรม 

 

 
 
 กลุ่มนโยบายและแผน 

             ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 1 
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รับผิดชอบการปฏิบัติงาน
ขั้นตอนการด าเนินงาน/ระยะเวลาดำเนินงาน/กฏหมายที่เกี่ยวข้อง

กลุ่มงานนโยบายและแผน
  งานวิเคราะห์และพัฒนานโยบายทางการศึกษา
  งานการจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
  งานจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี
  งานบริหารยุทธศาสตร์และบูรณาการศึกษาจังหวัด/กลุ่มจังหวัด
  งานจัดตั้ง รวม เลิก และโอนสถานศึกษา
  งานบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็ก

ค าสั่งมอบหมายงาน
  ค าสั่ง สพป.หนองคาย เขต 1 ที่  12/ 2567
  สั่ง ณ วันที่  10  มกราคม  พ.ศ. 2567



1 
รับผิดชอบการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
1. ศึกษา วิเคราะห์ นโยบายของรัฐบาล นโยบายและแผนของกระทรวงศึกษาธิการ ส านักงานคณะกรรมการ

การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน แผนพัฒนาจังหวัดและหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง เพ่ือก าหนดนโยบายของส านักงาน 
          เขตพ้ืนที่การศึกษา 

2. งานวิเคราะห์และพัฒนานโยบายทางการศึกษา 
3. งานจัดท าแผนพัฒนาการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
4. งานจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี 
5. ประสานงานการจัดท าแผนพัฒนาจังหวัด  
6. ประสานงานการจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาระดับจังหวัด และแผนปฏิบัติราชการการศึกษาประจ าปีระดับ

จังหวัด 
7. การบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็ก 
8. จัดตั้งและจัดสรรค่าพาหนะรับ-ส่งนักเรียนโรงเรียนขนาดเล็ก 
9. การรายงานผลการด าเนินงานแผนงาน/โครงการ ในระบบติดตามและประเมินผลแห่งชาติ (eMENSCR) 
10. การควบคุม ก ากับ ติดตาม และประเมินผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจ าปี ส านักงานเขตพ้ืนที่  
   การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 1 
11. งานจัดตั้ง ยุบรวม เลิกและโอนสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
12. การขอเปลี่ยนชื่อสถานศึกษา 
13. งานประสานการประเมินคุณธรรม และความโปร่งใสในการด าเนินงาน 
      (Integrity and transparency assessment Online :  ITA Online) 
14. งานประสานการประเมินตัวชี้วัดตามมาตรการด าเนินการปรับปรุง ประสิทธิภาพ ในการปฏิบัติราชการ   
   (มาตรา 44) ประจ าปีงบประมาณ ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
15. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

 
 



กลุมงานนโยบายและแผน 

งานวิเคราะหและพัฒนานโยบายทางการศึกษา 

 1. ขั้นตอนการดำเนินงาน และระยะเวลาดำเนินงาน 

ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา 
ดำเนินงาน 

หวงเวลา
ดำเนินการ 

1 วิเคราะหทิศทางและหรือยุทธศาสตร กลยุทธ ระดับชาติ
กระทรวงศึกษาธิการ สํานักงานคณะกรรมการการศึกษา 
ขั้นพ้ืนฐาน และจังหวัดรวมท้ังหนวยงานที่เก่ียวของ 

13 วัน ต.ค. - พ.ย. 
2566 

 
2 ศึกษาผลการดําเนินงานหรือการวิจัยที่เก่ียวของกับการพัฒนา

เขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
13 วัน 

3 วิเคราะหผลการจัดการศึกษาทั้งดานปริมาณและคุณภาพ 
ของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษา 

13 วัน 

4 ศึกษา วิเคราะห วิจัยการจัดและพัฒนาการศึกษาในภาพรวม
ของเขตพื้นที่การศึกษาเพ่ือเปนประโยชนตอการกําหนด
นโยบายของเขตพ้ืนที่การศึกษา 

13 วัน 

5 จัดทํานโยบาย จุดเนนและเปาหมายการจัดการศึกษาที่
สอดคลองกับบริบทสภาพแวดลอมและความตองการของ
ชุมชน และสนับสนุนการนําไปใชในการจัดการศึกษา 
ตลอดจนเผยแพรสูสาธารณชน 

13 วัน 

6 นําเสนอรางนโยบาย จุดเนนและเปาหมายการจัดการศึกษา
ตอคณะกรรมการยกรางฯ 

7 วัน ธ.ค. 2566 
 

7 ปรบัรางนโยบาย จุดเนนและเปาหมายการจัดการศึกษาตาม
ขอเสนอของคณะกรรมการฯ 

1 วัน 

8 เสนอคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด พิจารณานโยบาย 
จุดเนนและเปาหมายการจัดการศึกษาของสํานักงานเขตพื้นที่
การศกึษา 

1 วัน 

9 เผยแพรตอสาธารณชนและสนับสนุนนํานโยบายไปใชในการ
จัดการศึกษา 

1 วัน ม.ค. 2567 

10 ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการดําเนินงาน 6 วัน 
(ในแตละไตรมาส) 

ม.ค. - ก.ย. 
2567 
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2. Flow Chart การวิเคราะห์และพัฒนานโยบายทางการศึกษา 
 

 
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศึกษา วิเคราะห์ทิศทาง ยุทธศาสตร์ของ
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง และ ผลการด าเนินงาน 
รายงานการศึกษา วิจัยทีผ่่านมาในเชิงปริมาณ
และคณุภาพ เพื่อเป็นข้อมลูภาพรวมของ สพท. 

จัดท านโยบาย จุดเน้นและเป้าหมายการจัดการศึกษา 
ของ สพท. 

เสนอคณะกรรมการยกร่างนโยบาย 
จุดเน้นและเป้าหมายการจัดการศกึษา 

ให้ข้อเสนอแนะ/ปรับปรุง 
 

 

น าเสนอ กศจ. เพื่อพิจารณา 

 

เผยแพรต่่อสาธารณชน และสนับสนุนการนโยบายน าไปใช้ 

เห็นชอบ 

 

ไม่เห็นชอบ 

 

ติดตาม ประเมินผลและรายงาน 
ผลการด าเนินงาน 

com
Typewriter
๓



 

 
 
3. ระเบียบ/กฎหมาย/เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 3.1  รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 
 3.2  แผนการบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2552-2554 และ พ.ศ.2555-2558 
 3.3  แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ 12 
 3.4  นโยบายรัฐบาล เรื่อง การปฏิรูปการศึกษาในทศวรรษที่ 2 (พ.ศ. 2552 - 2561) 
 3.5  นโยบายของซูเปอร์บอร์ดทางการศึกษา 
 3.6  นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ 
 3.7  แผนปฏิบัติราชการของ สพฐ. 
 3.8  แผนพัฒนาจังหวัด 
 3.9  แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด และกลุ่มจังหวัด 
 3.10 รายงานการศึกษา การวิจัยที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา 
 3.11 รายงานผลการด าเนินงานการจัดการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 

4. ปฏิทินการปฏิบัติงาน 

ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระยะเวลา 

 
ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 วิเคราะห์ทิศทางและหรือยุทธศาสตร์ กลยุทธ์ 
ระดับชาติ กระทรวงศึกษาธิการ ส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และจังหวัด 
รวมทั้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

2 สัปดาห์ กลุ่มนโยบาย 
และแผน 
และคณะท างาน 

 

2 ศึกษาผลการด าเนินงานหรือการวิจัยที่เกี่ยวข้องกับการ
พัฒนาเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 

2 สัปดาห์ กลุ่มนโยบาย 
และแผน 
และคณะท างาน 

 

3 วิเคราะห์ผลการจัดการศึกษาทั้งด้านปริมาณและ
คุณภาพของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและ
สถานศึกษา 

2 สัปดาห์ กลุ่มนโยบาย 
และแผน 
และคณะท างาน 

 

4 ศึกษา วิเคราะห์ วิจัยการจัดและพัฒนาการศึกษาใน
ภาพรวมของเขตพ้ืนที่การศึกษาเพ่ือเป็นประโยชน์ต่อ
การก าหนดนโยบายของเขตพ้ืนที่การศึกษา 

2 สัปดาห์ กลุ่มนโยบาย 
และแผน 
และคณะท างาน 

 

5 จัดท าน โยบ าย  จุ ด เน้ นและเป้ าหมายการจั ด
การศึกษาที่สอดคล้องกับบริบทสภาพแวดล้อมและ
ความต้องการของชุมชน  

 
 

2 สัปดาห์ 
 

กลุ่มนโยบาย 
และแผน 
และคณะท างาน 

 

6 น าเสนอร่างนโยบาย จุดเน้นและเป้าหมายการจัด
การศึกษาต่อคณะกรรมการยกร่างฯ 

กลุ่มนโยบาย 
และแผน 
และคณะท างาน 

 

7 ปรับร่างนโยบาย จุดเน้นและเป้าหมายการจัด 1 สัปดาห์ กลุ่มนโยบาย  

com
Pencil

com
Pencil

com
Pencil

com
Pencil

com
Pencil

com
Pencil

com
Pencil

com
Typewriter
๔



งานจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 1. ขั้นตอนการดำเนินงาน และระยะเวลาดำเนินงาน 

ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา 
ดำเนินงาน 

หวงเวลา
ดำเนินการ 

1 ทบทวนภารกิจการจัดการศึกษาของสํานักงานเขตพื้นที่
การศกึษา 

5 วัน ต.ค. - พ.ย. 
2566 

2 ศึกษารายงานผลการดําเนินงานที่ผานมา/ ขอมูลสารสนเทศ 13 วัน 
3 ระดมความคิดเห็นและความตองการของผูมีสวนไดเสีย 6 วัน 
4 วิเคราะหปจจัยสภาพแวดลอมภายนอกและภายในที่มี

ผลกระทบตอการจัดการศึกษาของเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและ
ประเมินสถานภาพของเขตพ้ืนท่ีการศึกษาโดยใชเทคนิค
SWOT 

11 วัน 

5 กําหนดวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค และคานิยม ของ
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

11 วัน 

6 กําหนดกลยุทธการจัดการศึกษาของเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 13 วัน 
7 กําหนดผลผลิต ผลลัพธ ตัวชีว้ดัความสําเร็จ เปาหมาย และ

กรอบแผนงาน/ โครงการ 
13 วัน 

 
8 นําเสนอรางแผนพัฒนาการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานตอ

คณะกรรมการยกรางแผนพัฒนาการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
1 วัน ธ.ค. 2566 

 
9 ปรบัรางแผนพัฒนาการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานตามขอเสนอ

ของคณะกรรมการฯ 
3 วัน 

10 นําเสนอแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐานเพ่ือขอความ
เห็นชอบตอคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 

1 วัน 

11 เผยแพรแผนพัฒนาการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานตอ
สาธารณชนและผูมีสวนเก่ียวของทราบอยางทั่วถึง 

1 วัน ม.ค. 2567 

12 สนับสนุนชวยเหลือใหสถานศึกษาจัดทําแผนพัฒนาคุณภาพ
การจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

30 วัน ม.ค. - ก.ย. 
2567 

13 ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินงาน 39 วัน 
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2. Flow Chart การจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ทบทวนภารกิจศึกษาข้อมูลสารสนเทศ/     

ผลการด าเนนิงาน/ ส ารวจความต้องการและ

ระดมความคิดเห็นจากผู้มสี่วนได้เสีย 

 

วิเคราะห์สภาพแวดล้อม และประเมินสถานภาพของ สพท. 

 

เสนอคณะกรรมการยกร่างแผนพัฒนา
ให้ข้อเสนอแนะ/ปรับปรุง 

 

 

น าเสนอ กศจ. เพื่อพิจารณา 

 

เผยแพร่ ประชาสมัพันธ์ 

ก าหนดวิสัยทัศน์  พันธกิจ  เป้าประสงค์  กลยุทธ์ ผลผลติ 

ผลลัพธ์ ตัวช้ีวัดความส าเรจ็และกรอบแผนงาน/โครงการ 
 

เห็นชอบ 

 

ไม่เห็นชอบ 

 

ติดตาม ประเมินผล และรายงานผล      

การด าเนินงาน 

 

com
Typewriter
๖



 

 
 
3. ระเบียบ/กฎหมาย/เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 3.1  รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 
 3.2  แผนการบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2552-2554 และ พ.ศ.2555-2558 
 3.3  แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ 12 
 3.4  นโยบายรัฐบาล เรื่อง การปฏิรูปการศึกษาในทศวรรษที่ 2 (พ.ศ. 2552 - 2561) 
 3.5  นโยบายของซูเปอร์บอร์ดทางการศึกษา 
 3.6  นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ 
 3.7  แผนปฏิบัติราชการของ สพฐ. 
 3.8  แผนพัฒนาจังหวัด 
 3.9  แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด และกลุ่มจังหวัด 
 3.10 รายงานการศึกษา การวิจัยที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา 
 3.11 รายงานผลการด าเนินงานการจัดการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 

4. ปฏิทินการปฏิบัตงิาน 

ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระยะเวลา 

 
ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 ทบทวนภารกิจการจัดการศึกษาของส านักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษา  

1 เดือน กลุ่มนโยบาย 
และแผน 
และคณะท างาน 

 

2 ศึกษารายงานผลการด าเนินงานที่ผ่านมา/  
ข้อมูลสารสนเทศ 

1 เดือน กลุ่มนโยบาย 
และแผน 
และคณะท างาน 

 

3 ระดมความคิดเห็นและความต้องการของ 
ผู้มีส่วนได้เสีย 

2 สัปดาห์ กลุ่มนโยบาย 
และแผน 
และคณะท างาน 

 

4 วิเคราะห์ปัจจัยสภาพแวดล้อมภายนอกและภาย 
ในที่มีผลกระทบต่อการจัดการศึกษาของเขตพ้ืนที่
การศึกษาและประเมินสถานภาพของเขตพ้ืนที่
การศึกษาใช้เทคนิค SWOT 

1 สัปดาห์ กลุ่มนโยบาย 
และแผน 
และคณะท างาน 

 

5 ก าหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าประสงค์ และค่านิยม 
ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

2 สัปดาห์ 
 

กลุ่มนโยบาย 
และแผน 
และคณะท างาน 

 

6 ก าหนดกลยุทธ์การจัดการศึกษาของเขตพ้ืนที่
การศึกษา 

กลุ่มนโยบาย 
และแผน 
และคณะท างาน 

 

7 ก าหนดผลผลิต ผลลัพธ์ ตัวชีว้ดัความส าเร็จ กลุ่มนโยบาย  

com
Pencil

com
Pencil

com
Pencil

com
Pencil

com
Pencil

com
Pencil

com
Pencil

com
Typewriter
๗



งานจัดทำแผนปฏิบัติการประจำป 

 1. ขั้นตอนการดำเนินงาน และระยะเวลาดำเนินงาน 

ท่ี ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา หมายเหตุ 
1 ศึกษา วิเคราะห นโยบายรัฐบาล สพฐ. กลุมจังหวัด จังหวัด

แผนพัฒนาการศกึษาขั้นพื้นฐาน ของ สพท. สภาพแวดลอม 
สพท. ผลการดําเนินงานของปที่ผานมา สภาพปญหาและ
ความตองการของพื้นที 

8 วัน ต.ค. - พ.ย. 
2566 

2 แตงตั้งคณะทํางานเพ่ือพิจารณารางในขอ 1 เพื่อกําหนด
จุดเนนและเปาหมายของ สพท. ประจําป 

4 วัน 

3 นําเสนอรางจุดเนนและเปาหมายการพัฒนาประจําปตอ 
ทีมบริหารองคกร 

4 วัน 

4 แจงกลุม/หนวย ดําเนินการจัดทําแผนงานโครงการให
สอดคลองกับจุดเนนและเปาหมายการพัฒนาองคกร 

8 วัน 

5 วิเคราะหโครงการใหสอดคลองกับจุดเนนและเปาหมาย 
ของ สพท. 

8 วัน 

6 รวบรวมโครงการ เพ่ือจัดทํารางแผนปฏิบัติการประจําป 22 วัน 
7 นําเสนอ กศจ.เพ่ือเห็นชอบ (กรณมีีการเสนอแนะแกไข 

กลับไปขอ 5) 
30 วัน ธ.ค. 2566 

 
8 จัดทําเอกสารแผนปฏิบัตกิารประจําป 18 วัน 
9 เผยแพร และสื่อสารสูการปฏิบัติ 1 วัน ม.ค. 2567 

10 สนับสนุน ชวยเหลือ สถานศึกษาจัดทําแผน 30 วัน ม.ค. - ก.ย. 
2567 11 ปรับปรุงแผนปฏิบัติการระหวางป 5 วัน 

12 ติดตาม ประเมินผลและรายงานการดําเนินการ 39 วัน 
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2. Flow Chart งานจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

น าเสนอร่างจุดเน้นและเป้าหมาย 
การพัฒนาประจ าปีต่อทีมบริหารองค์กร 

แจ้งกลุ่ม/หน่วย ด าเนินการจัดท าแผนงานโครงการให้สอดคล้อง

กับจุดเน้นและเป้าหมายการพัฒนาองค์กร 

 

รวบรวมแผนงานโครงการ เพ่ือจัดท าร่างแผนปฏิบัติการประจ าปี 

ศึกษา วิเคราะห์ นโยบายรัฐบาล สพฐ. กลุ่มจังหวัด จังหวดั 
แผนพัฒนาการศึกษาข้ันพ้ืนฐานของ สพท. สภาพแวดล้อม สพท. 
ผลการด าเนินงานของปีท่ีผ่านมา สภาพปัญหาและความต้องการ

ของพื้นที่ส่วนได้เสยี 

น าเสนอ กศจ. เพ่ือเห็นชอบ 

สนับสนุน ช่วยเหลือ สถานศึกษาจัดท าแผน 
 

เผยแพร่ และสื่อสารสู่การปฏิบัติ 

 

ติดตาม ประเมินผลและรายงาน 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

วิเคราะห์โครงการให้สอดคล้องกับจุดเน้นและเป้าหมายของ สพท. 
 

แต่งตั้งคณะท างานเพ่ือพิจารณาร่างในข้อ 1 เพ่ือก าหนดจุดเน้น 

และเป้าหมายของ สพท. ประจ าปี 

ปรับปรุงแผนปฏิบัติการระหว่างปี 
 

com
Typewriter
๙



งานบริหารยุทธศาสตร และบูรณาการสึกษาจังหวัด/กลุมจงัหวัด 

 1. ขั้นตอนการดำเนินงาน และระยะเวลาดำเนินงาน 

ที่ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา หมายเหตุ 
1 ประสานงานกับสํานักงานศึกษาธิการจังหวัด/ภาค 

ในการแตงต้ังคณะกรรมการจัดทําแผนพัฒนาการศึกษา
จังหวัด/กลุมจังหวัด 

18 วัน ม.ค. 2567 
 

2 รวมจัดทําแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด/กลุมจังหวัดและ
แผนปฏิบัติราชการศึกษาจังหวัด/กลุมจังหวัดประจําป 

6 วัน ก.พ. - ก.ย. 
2567 

3 จัดทําโครงการ/กิจกรรมการเพ่ือบรรจุในแผนพัฒนา
การศกึษาจังหวัด/กลุมจังหวัดและแผนปฏิบัติราชการ
การศกึษาจังหวัด/กลุมจังหวัด 

6 วัน 

4 ขับเคลื่อนแผนปฏิบัติราชการศึกษาประจําปของจังหวัด/
กลุมจังหวัดสูการปฎิบัติ 

30 วัน 

5 ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการดําเนินงาน 30 วัน 
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4. งานบริหารยุทธศาสตร์และบูรณาการการศึกษาจังหวัด 

 

1. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 1.1 ประสานงานกับส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ภาค ในการแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแผนพัฒนา
การศึกษาจังหวัด/กลุ่มจังหวัด 
 1.2 ร่วมจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด/กลุ่มจังหวัด และแผนปฏิบัติราชการศึกษาจังหวัด/กลุ่ม
จังหวัด ประจ าปี 
 1.3 จัดท าโครงการ/กิจกรรมการเพ่ือบรรจุในแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด/กลุ่มจังหวัด และ
แผนปฏิบัติราชการการศึกษาจังหวัด/กลุ่มจังหวัด    

1.4 ขับเคลื่อนแผนปฏิบัติราชการศึกษาประจ าปีของจังหวัด/กลุ่มจังหวัด สู่การปฎิบัติ 
1.5 ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการด าเนินงาน 

 

2. Flow Chart งานบริหารยุทธศาสตร์และบูรณาการการศึกษาจังหวัด/กลุม่จังหวัด 
 

 

 

  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประสานงานกับส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/
ภาคในการแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท า

แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด/กลุ่มจังหวัด 
 

ร่วมจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด/กลุ่มจังหวัด และแผนปฏิบัติ
ราชการศึกษาจังหวัด/กลุ่มจังหวัด ประจ าปี 

จัดท าโครงการ/กิจกรรมการเพ่ือบรรจุในแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด/
กลุ่มจังหวัด และแผนปฏิบัติราชการการศึกษาจังหวัด/กลุ่มจังหวัด 

  

 

 

ย ตัวช้ีวัด 

 

ขับเคลื่อนแผนปฏิบัติราชการศึกษาประจ าปีของ
จังหวัด/กลุ่มจังหวัด สู่การปฎิบัติ 

 

ติดตาม ประเมินผลและรายงาน      
ผลการด าเนินงาน 

 

com
Pencil

com
Typewriter
งานบริหารยุทธศาสตร์ และบูรณาการศึกษาจังหวัด/กลุ่มจังหวัด

com
Typewriter
๑๑



 

 
 
4. ระเบียบ/กฎหมาย/เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 4.1  รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 
 4.2  แผนการบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2552-2554 และ พ.ศ.2555-2558 
 4.3  แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ 12 
 4.4  นโยบายรัฐบาล เรื่อง การปฏิรูปการศึกษาในทศวรรษที่ 2 (พ.ศ. 2552-2561) 
 4.5  นโยบายของซูเปอร์บอร์ดทางการศึกษา 
 4.6  นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ 
 4.7  แผนปฏิบัติราชการของ สพฐ. 
 4.8  แผนพัฒนาจังหวัด 
 4.9  แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด และกลุ่มจังหวัด 
 4.10 รายงานการศึกษา การวิจัยที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา 
 4.11 รายงานผลการด าเนินงานการจัดการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

5. ปฏิทินการปฏิบัติงาน 
 

ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 ประสานงานกับส านักงานศึกษาธิการ
จั งห วั ด /ก ลุ่ ม จั งห วั ด  ใน ก ารแ ต่ งตั้ ง
คณะกรรมการจัดท าแผนพัฒนาการศึกษา
จังหวัด/กลุ่มจังหวัด 

 2 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

2 ร่วมจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด/
กลุ่มจังหวัด และแผนปฏิบัติราชการศึกษา
จังหวัด/กลุ่มจังหวัด ประจ าปี 
 

15 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

3 จัดท าโครงการ/กิจกรรมการเพ่ือบรรจุใน
แผนพัฒนาการศึกษาจังหวัด/กลุ่มจังหวัด 
และแผนปฏิบัติราชการการศึกษาจังหวัด/
กลุ่มจังหวัด 

7 วัน กลุ่มนโยบายและแผน
และหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 

 

4 ขับเคลื่อนแผนปฏิบัติราชการศึกษา
ประจ าปีของจังหวัด/กลุ่มจังหวัด สู่การ
ปฎิบัติ 

ตลอดปี กลุ่มนโยบายและแผน   

5 ติดตาม ประเมินผลและรายงานผล      
การด าเนินงาน 
 

ตลอดปี กลุ่มนโยบายและแผน  
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5. งานจัดตั้ง รวม เลิก เปิดห้องเรียนพิเศษ และโอนสถานศึกษา 
          5.1 การจัดตั้ง สถานศึกษา 

     1. ขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 
 1.1 บันทึกเสนอ ศึกษาระเบียบกระทรวงศึกษาธิการและแนวปฏิบัติ 
 1.2 วิเคราะห์สภาพปัจจุบัน ปัญหา และความต้องการด้านโอกาสการเข้าถึงบริการการศึกษา 
ของประชากรวัยเรียน ภายในเขตพ้ืนที่การศึกษาและจังหวัด  
 1.3 จัดท าแผนจัดตั้งสถานศึกษา 
 1.4 แต่งตั้งคณะกรรมการฯ และประชุมรับฟังความคิดเห็น 
 1.5 เสนอขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 
 1.6 ด าเนินการจัดตั้งสถานศึกษา 
 1.7 แจ้งโรงเรียน, สพฐ. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 18  ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการด าเนินงาน 
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2. Flow Chart งานจัดตัง้ สถานศึกษา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

วิเคราะห์สภาพปัจจุบัน ปัญหา และความต้องการด้านโอกาสทางการศึกษา  

จัดท าแผนจัดตั้งสถานศึกษา 

รับเรื่อง/บันทึกเสนอ/ศึกษาระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

น าเสนอ กศจ. เพื่อเห็นชอบ 

ด าเนินการจัดตั้งสถานศึกษา 

 

แจ้งโรงเรียน, สพฐ. และหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 

แต่งตั้งคณะกรรมการฯ และประชุมรับฟังความคิดเห็นเพื่อประเมินความพร้อมฯ 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

         ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการด าเนินงาน 
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3. ระเบียบ/กฎมาย/เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง (ระบุ) 
1. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดตั้ง รวม หรือเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2550 

2. นโยบายการพัฒนาประสิทธิภาพการบริหารจัดการของโรงเรียนขนาดเล็กของ สพฐ. 
 

4. ปฏิทินการปฏิบัตงิาน 
ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
1  รับเรื่อง/บันทึกเสนอ ศึกษาระเบียบ           

 กระทรวงศึกษาธิการและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

2 วิเคราะห์สภาพปัจจุบัน ปัญหา และความ
ต้องการด้านโอกาสการเข้าถึงบริการการศึกษา
ของประชากรวัยเรียน ภายในเขตพ้ืนที่
การศึกษาและจังหวัด  

15 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

3 จัดท าแผนจัดตั้ง สถานศึกษาเพ่ือเสนอขอ
ความเห็นชอบต่อคณะกรรมการศึกษาธิการ
จังหวัด 

15 วัน กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะกรรมการ 

 

4 แต่งตั้งคณะกรรมการฯ และประชุมรับฟัง
ความคิดเห็นเพ่ือประเมินความพร้อมฯ 

3 วัน กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะกรรมการ 

 

5 เสนอขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการ
ศึกษาธิการจังหวัด 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

6 ด าเนินการจัดตั้งสถานศึกษา(ประกาศ) 1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

7 แจ้งโรงเรียน, สพฐ. และหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

8. ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการ
ด าเนินงาน 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะท างาน 
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5.2 การรวม เลิก สถานศึกษา 
                 1) ขั้นตอนการปฏิบัติงานด าเนินการ รวม สถานศึกษา 

ที ่
ภาระงานที่ต้องด าเนินการ 

ระยะเวลา 
สถานศึกษา ที ่ สพท. 

๑. จัดท าข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษา ๑. ๑) ก าหนดหลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติ
ในการรวมสถานศึกษาที่สอดคล้องกับ
แนวทางและระเบียบกระทรวงฯ  
๒) เสนอขอความเห็นชอบต่อ กศจ. 
เพ่ือใช้เป็นแนวทางการด าเนินงานและ
ประกาศให้ทราบโดยทั่วไป 

มิถุนายน 

๒. จัดท าแผนการรวมสถานศึกษา โดยมี 
ผู้บริหาร ครู กรรมการสถานศึกษา 
ขั้นพ้ืนฐาน ผู้ปกครอง ร่วมกันด าเนินการ 

๒. จัดท าแผนการรวมสถานศึกษา 
๑) ตรวจสอบข้อมูล บริบทในการ 
จัดการศึกษา School Mapping  
ในเขตพ้ืนที่ในแต่ละปี 
๒) แต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแผน
รวมสถานศึกษาของ สพท. 

มิถุนายน-
กรกฎาคม 

๓. รับฟังความคิดเห็น และ จัดท ารายงาน
สรุปผลการรับฟังความคิดเห็น ซึ่งในการ
รับฟังความคิดเห็นจะมีผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง 
ดังนี้ 
๑) ผู้บริหาร ครู นักเรียน 
๒) คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
๓) อปท. / ก านัน / ผู้ใหญ่บ้าน 
๔) ผู้ปกครอง ชุมชน ศิษย์เก่า 
๕) ผู้น าทางการศึกษา ผู้น าศาสนา 

๓.  
 
 
สพท.ร่วมรับฟังความคิดเห็น 
    และให้ข้อเสนอแนะ 

สิงหาคม 

๔. เสนอแผนการรวมต่อคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

๔. 
 
 
 

สพท.ด าเนินการ ดังนี้ 
๑) เสนอแผนการรวมสถานศึกษาที่
ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ต่อ กศจ. 
๒) กรณีมติที่ประชุม กศจ.เห็นชอบให้
รวมสถานศึกษา ให้ ผอ.สพท.ประกาศ
รวมสถานศึกษา 
๓) แจ้งมติท่ีประชุมให้สถานศึกษา
ด าเนินการรวมสถานศึกษา และให้ 
สพท.ติดตามช่วยเหลือนักเรียนและ
สถานศึกษาอย่างต่อเนื่อง 
๔) รายงาน สพฐ. 

กันยายน 
 
 
 
 
 
 

ตุลาคม 

๕. เสนอแผนการรวมต่อ สพท.  
(ตามแบบ ร.๑ – ร.๓)  

๖. กรณี กศจ.เห็นชอบ ให้ด าเนินการรวม
สถานศึกษา 
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2) ขั้นตอนการปฏิบัติงานด าเนินการ เลิก สถานศึกษา 

 

ที ่
ภาระงานที่ต้องด าเนินการ 

ระยะเวลา 
สถานศึกษา สพท. 

๑ ศึกษา วิเคราะห์ข้อมูลพ้ืนฐานของ ร.ร. สพท.ร่วมกับสถานศึกษาจัดท าแผน
เพ่ิมประสิทธิภาพสถานศึกษา 

กรกฎาคม 

๒ ขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 
สพท.ร่วมรับฟังความคิดเห็น 
     และให้ข้อเสนอแนะ 

สิงหาคม 

๓ จัดรับฟังความคิดเห็นของผู้ปกครอง
นักเรียนและชุมชน 
 

ตุลาคม 

๔ รายงานผลสรุปการด าเนินงานต่อ สพท.
(ตามแบบ ล.๑ – ล.๔) 

สพท.ด าเนินการ ดังนี้ 
๑) ตรวจสอบข้อมูล 
๒) เสนอขอความเห็นชอบต่อ กศจ. 

ธันวาคม 

๕ กรณี กศจ.เห็นชอบ สถานศึกษาต้อง
ด าเนินการ ดังนี้ 
๑) แจ้งผู้ปกครองล่วงหน้า ๑ ปี 
๒) เตรียมส่งมอบเอกสาร 
๓) จัดเตรียมส่งมอบทรัพย์สิน 

๓) แจ้งมติท่ีประชุมภายใน ๑๕ วัน 
๔) ประกาศเลิกสถานศึกษา 
๕) ตรวจสอบทรัพย์สิน 
๖) โอนเอกสารทรัพย์สิน 
๗) ประสานงานทุกกลุ่มที่เก่ียวข้อง 
๘) รายงาน สพฐ. 

 

 

2. ระเบียบ/กฎมาย/เอกสาร/หลักฐานอา้งอิง (ระบุ) 
1. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดตั้ง รวม หรือเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2550 

2. นโยบายการพัฒนาประสิทธิภาพการบริหารจัดการของโรงเรียนขนาดเล็กของ สพฐ. 
 

3. แบบฟอร์มที่ใช้และตัวอย่าง 

 3.1 กรณีเลิกสถานศึกษา -แบบ ล.1 แบบค าขอเลิกสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

  -แบบ ล.2 แบบกรอกข้อมูลประกอบการพิจารณา 

  -แบบ ล.3 แบบสรุปผลการรบัฟังความคิดเห็น 
 -แบบ ล.4 บัตรแสดงความคิดเห็น 

 3.2 กรณีรวมสถานศึกษา -แบบ ร.1 แบบข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

  -แบบ ร.2 แบบสรุปรับฟังความคิดเห็นการรวมสถานศึกษา 

 -แบบ ร.3 แบบแผนการรวมสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
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5.4 การโอนสถานศึกษา 

1. ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 สพฐ.แจ้งให้ สพท.ทุกเขต รายงาน
ข้อมูลการขอรับโอนการจัดการศึกษา
ของ อปท. 

ประมาณเดือน 
กรกฎาคม-
สิงหาคม 

สพฐ.  

2 หนังสือจาก สพท. แจ้ง ร.ร.ในสังกัด/ 
อปท.ที่มีความประสงค์ขอรับโอนฯ 
ยื่นค าขอต่อส่วนราชการ (สพฐ.) ก่อน
วันเริ่มต้นปีการศึกษาใหม่ไม่น้อยกว่า
หนึ่งร้อยแปดสิบวัน ซึ่งวันสุดท้ายของ
การยื่นค าขอรับโอนฯ ตรงกับวันที่ 
๑๖ พฤศจิกายน 

ยื่นค าขอโอนฯ 
ภายในวันที่ ๑๖ 
พฤศจิกายน 

กลุ่มนโยบาย
และแผน 

*วันเริ่มต้น 
ปีการศึกษา คือ 
16 พฤษภาคม 

๓ สพท. แต่งตั้งคณะกรรมการประเมิน 
ความพร้อมและคณะกรรมการ
ด าเนินการหาความสมัครใจ ภายใน 
๓๐ วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับการขอรับ
โอน 

*ภายในวันที่  
๑๖ ธันวาคม 

กลุ่มนโยบาย
และแผน 

ภายใน ๓๐ วัน 
นับตั้งแต่วันที่ได้รับ 
การขอรับโอน 

๔ ๑) ด าเนินการหาความสมัครใจของ
ผู้เกี่ยวข้อง 
๒) การประเมินความพร้อมของ 
อปท. 

*ภายในวันที่  
๑๖ กุมภาพันธ์ 

กลุ่มนโยบาย
และแผน 

ประเมินความ
พร้อมภายใน ๖๐ 
วัน นับตั้งแต่วัน
แต่งตั้ง
คณะกรรมการ 

๕ หนังสือจาก สพท. ถึง สพฐ. รายงาน
การด าเนินงานถ่ายโอน 

ภายในกุมภาพันธ์ กลุ่มนโยบาย
และแผน 

ผ่านเตรียมถ่ายโอน 

๖ หนังสือจาก สพฐ. แจ้งอนุมัติให้ถ่าย
โอนไป อปท. 

  *ภายในวันที่ 
   15 
พฤษภาคม 

สพฐ.   *ภายในวันที่ 
   15 พฤษภาคม 

๗ สพท. แจ้ง ร.ร.และ อปท.ด าเนินการ
การถ่ายโอนภารกิจด้านการศึกษา / 
บุคลากร 

ถ่ายโอน
สถานศึกษา 

กลุ่มนโยบาย
และแผน ถ่ายโอนสถานศึกษา 

 
2. ระเบียบ/กฎมาย/เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง (ระบุ) 

- คู่มือการประเมินความพร้อมในการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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      6. งานบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็ก 

          1. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 1.1 สรุปผลการด าเนินการบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็กในรอบปีที่ผ่านมา 
 1.2 ศึกษาระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ นโยบายรัฐบาล นโยบาย สพฐ.และหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 
 1.3 จัดประชุมชี้แจงการบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็ก(นักเรียน 120 คนลงมา) 
 1.4 จัดท าร่างแนวทางการบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็ก 
 1.5 ประชุมจัดท าแผนการบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็กเพ่ือก าหนดเป็นกรอบทิศทางการพัฒนา 

โรงเรียนขนาดเล็ก 
 1.6 น าเสนอแผนการบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็กขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการศึกษาธิการ
จังหวัด 
 1.7 เผยแพร่ประกาศต่อสาธารณะชนและผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทราบอย่างทั่วถึง 
 1.8 สนับสนุน ช่วยเหลือโรงเรียนขนาดเล็กให้สามารถจัดการศึกษาได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 1.9 ติดตามประเมินผลและรายงานผลการด าเนินงาน 
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2. Flow Chart งานบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็ก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

ศึกษาระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ นโยบายรัฐบาล สพฐ. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

จัดประชุมชี้แจงการบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็กที่มีนักเรียน 120 คนลงมา 

จัดท าร่างแนวทางการบริหารจัดการโรงเรียนขนาด

เล็ก 

 

ประชุมจัดท าแผนบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็กเพ่ือก าหนด

เป็นกรอบทิศทางในการพัฒนาโรงเรียนขนาดเล็ก 

สรุปผลการด าเนินงานบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็ก ในปีที่ผ่านมา 

น าเสนอแผนการบริหารจัดการ
โรงเรียนขนาดเล็กขอความเห็นชอบ

ต่อ กพท. 

เผยแพร่ ประกาศต่อสาธารณชนและผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทราบอย่างทั่วถึง 

 

สนับสนุน ช่วยเหลือ โรงเรียนขนาดเล็กให้สามารถจัดการศึกษาได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

ติดตามประเมินผลและรายงานผลการด าเนินงาน 
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3. ระเบียบ/กฎมาย/เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง (ระบุ) 
1. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดตั้ง รวมหรือเลิกสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ. 2550 

2. นโยบายการพัฒนาประสิทธิภาพการบริหารจัดการของโรงเรียนขนาดเล็กของกระทรวงศึกษาธิการ,สพฐ. 
 

4. ปฏิทินการปฏิบัตงิาน 
 

ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
1 สรุปผลการด าเนินการบริหารจัดการโรงเรียน     

ขนาดเล็กในรอบปีที่ผ่านมา 

5 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

2 ศึกษาระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ นโยบายรัฐบาล 
นโยบาย สพฐ.และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

3 แต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแผนบริหารจัดการ
โรงเรียนขนาดเล็กของ สพป. 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

4 จัดประชุมชี้แจงการบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็ก 

ส าหรับโรงเรียนที่มีนักเรียน 120 คนลงมาร่วมกับ
คณะกรรมการจัดท าแผนบริหารจัดการ 

โรงเรียนขนาดเล็กเพ่ือก าหนดเป็นกลยุทธ์ใน 

การบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็ก 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะกรรมการฯ 

 

5 จัดท าร่างแผนการบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็ก 

 
3 วัน กลุ่มนโยบายและแผน

และคณะกรรมการฯ 

 

6 น าเสนอแผนบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็ก 

เพ่ือขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการเขตพ้ืนที่ 
การศึกษา 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  

7 จัดท าเอกสารแผนฯและเผยแพร่ประกาศต่อ
สาธารณะชนและผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทราบอย่างทั่วถึง 

1 วัน กลุ่มนโยบายและแผน  
 

8 สนับสนุน ช่วยเหลือให้สถานศึกษาจัดท าแผนบริหาร
จัดการโรงเรียนขนาดเล็ก 

ตลอดปี กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะกรรมการฯ 

 

9 ติดตามประเมินผลและรายงานผลการด าเนินงาน ตลอดปี กลุ่มนโยบายและแผน
และคณะกรรมการฯ 
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กลุ่มนโยบายและแผน


