
• ขั้นตอนการขอรบัการพัฒนาวิทยฐานะฯ 

• ตรวจสอบคุณสมบตัิและสถาบนัการพัฒนาฯ               
ท่ีตองการเขารับการพัฒนาฯ 

• ย่ืนแบบคําขอเขารับการพฒันาฯ พรอมแนบสําเนา กพ.7 
ท่ีเจาหนาท่ีรับรอง 

• เจาหนาท่ีตรวจสอบและบันทึกเสนอตอผูบังคับบญัชา  
เพื่อลงนาม 

• เจาหนาท่ีรวบรวมรายช่ือสงสถาบันการพฒันาฯ                              
(ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน) 

• ตรวจสอบรายช่ือผูมีสทิธิเขารับการพฒันาดวยตนเอง 
ตามเว็บไซตสถาบันการพัฒนาท่ีตนเองสมัคร 

• เข้ารับการพฒันาฯตามกําหนด 

ระยะเวลาดําเนินการ 1 เดือน 



• ขั้นตอนการปฏิบัติงานสงเสริมยกยองเชิดชูเกียรติ
ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

• สพท.ศึกษาหลักเกณฑและแนวทางการดําเนินงาน                           
ตามประกาศ/แนวปฏิบัติของหนวยงานเจาของรางวัล 

• สพท.แจงสถานศึกษา และวิธีการดําเนินการพิจารณาคัดเลือก        
ผูมีคุณสมบัติตามหลักเกณฑหนวยงานเจาของรางวัลกําหนด     
ภายในระยะเวลาที่กําหนด 

• สพท. แตงต้ังคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกผูมีคุณสมบัติ   
ตามหนวยงานเจาของรางวัลกําหนด 

• สพท. ประชุมคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกผูมีคุณสมบัติ       
ใหเหลือจํานวนที่หนวยงานเจาของรางวัลกําหนด 

• สพท. ประกาศผลการคัดเลือกใหสถานศึกษาในสังกัดทราบ     
และแจงรายชื่อพรอมเอกสารประกอบการพิจารณาใหหนวยงาน
เจาของรางวัลพิจารณา 

• มอบเกียรติบตัรหรือรางวลัตามโอกาสอนัสมควร 



• ขั้นตอนการขออนุมัติไปราชการ           
ของผูอํานวยการสถานศึกษา 

• กรอกแบบฟอรมขออนุมัติไปราชการ                   
พรอมแนบสําเนาหนังสือตนเร่ือง 

• เจาหนาที่ตรวจสอบและบันทึกเสนอตอผูอํานวยการ
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาเพื่อลงนาม 

• เจาหนาที่ตรวจสอบและบันทึกเสนอตอ
ผูบังคับบัญชาเพื่อลงนาม 

• รอรับหนังสือการอนุมัติการไปราชการดวยตนเอง       
หรือรับทางหนังสืออิเล็กทรอนิกส (e-office) 

ระยะเวลาดําเนินการ ภายใน 1 วัน 
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